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1. 登录 

师生通采用学校统一身份认证，进入学校主页点击 办事大厅(下图)  登录，在搜索栏输

入 师生通 点击本科师生通即可进入。  

学生和老师进入的方式一致，登录办事大厅，搜索选择师生通。 

 

或在上面界面中点击 全部服务，进入下面界面，选择 本科师生通 即可进入系统。 

 

2. 作业管理：轻松实现作业的布置、批改等工作 

2．1 系统主界面 

系统已为您准备好了您本学期的课程和班级数据，请选择班级，即可布置和查看作业。 

主界面可选择点击作业、考勤、通知、答疑、博客、文件等主功能，以及点击教师头像选择

其他功能模块。 



 

2．2 布置作业 

默认作业提交方式是网页(全屏幕图文混排编辑)，如若作业中包含程序源码，手写内容

等，建议选择 PDF 方式(学生上传 PDF 文件)提交作业。建议选择 ABC 制评定成绩，点选即

可给出成绩。可以用 windows 截图工具插入(ctrl+v)图片，学生作业中也可以上传附件，教

师在作业中可以分发文件给学生。比如插入作业模板文件作为附件供学生参考。 

实验报告、课程设计等均可作为作业上交，老师可以在布置作业时把实验报告、课程设

计的模板文件作为作业附件插入，学生在模板文件基础上完成作业提交。 

 

2．3 批改作业 

（1）批改网页类型的作业： 

先在学生作业中点击要插入批示的位置，回车，然后点击批示(问号)按钮，弹出批示模板，

选择批示内容并修改，点击插入批示后自动保存批示模板。 

批改完成要点击保存按钮。然后点击下一位学生或返回。 



 

（2）批改 PDF 类型的作业 

 

。 

 

 

（3）批改 WORD 类型的作业 

这里可以预览学生的作业，布置作业时确定几道作业，这里自动显示几条评语，可以给

每一题选择并修改评语。建议大题尽可能让学生用 PDF 格式提交，预览速度快，可以全屏

幕添加批注。WORD 类型作业学生可提交 WORD、EXCEL、PPT 格式文件，预览速度稍慢。 



 

 

（4）批量批改作业 

可以给统一给已提交但未批改作业的学生统一给定一个成绩，然后个别修改，可以减轻

老师的工作量。网页作业和 PDF 作业自动添加批注，批注语句来自于网页作业批注模板的

第一条批注。Word 批注来自 word 的批注模板的第一条批注。 

删除作业：点击删除按钮，即可删除该学生作业（个别学生作业有问题可以删除让学生重交） 

 



（5）导出成绩 

如上图，在学生提交作业列表界面，点击导出成绩，即可下载学生成绩清单统计 EXCEL 文

件，请打开文件查看。 

 
 

（6）修改作业答案 

在作业查询页面，找到具体作业，点击修改答案，进入答案修改界面，在此处编辑标准

答案，选择学生可见，则学生可以参考此答案。此答案也可以选择不让学生看见。  

 

3. 考勤 

3．1 主界面点击考勤，进入考勤功能模块 



 
3.2 考勤（点击上面界面中的开始考勤或修改按钮） 

 

可以在教师菜单中选择班级学生管理，选择修改班级，可以填入班长的电话信息。 

3.3 考勤统计表（考勤界面点击导出考勤统计表按钮） 

 

3.4 教学日历（考勤界面点击教学日历按钮） 

教师可以在这里上传各个班级的教学日历，学生可看。也可以上传该课程的教学大纲。 



 
 

3.5 教学日志（考勤界面点击教学日志按钮） 

 

4. 通知 

选择班级，给班级发布通知，该班级的全体学生会及时收到通知，方便教师和学生的沟通。 

也可以在此处录入班长的姓名和电话，以便以后查询联系。 

可以完全不用纸质的教学日志。 



 

5. 答疑 

主界面显示学生提出的问题列表，点击回复即可回答学生的问题。 

 

6. 博客 

主要记录与教师课程相关的教学笔记等内容，可与学生分享。 



 

7. 文件 

按照课程分类，上传各门课程相关的文档，包括课件 PPT、PDF，大纲、案例等，供学生共

享。 

 



上传文件： 

点击选择文件，在弹出窗口中选择一个要上传的文件，点击上传即可。 

下载、预览文件，点击对应的按钮即可。 

 

8. 平时成绩 

主要用于课堂临时记录学生的学习情况，比如上机、实验等作业检查，可以用手机端及时记

录学生的平时成绩，真实反映学生的学习情况。 

 

9. 课程管理 

点击教师图像选择课程管理 

教师的课程信息是自动导入的。也可以自己建立新课程，然后再创建此课程下的班级，导入

学生信息，然后布置作业，此操作不影响系统数据，教师可以按需要随时建立课程和班级。 

注意：请谨慎删除课程，课程删除后该课程下的所有班级和学生数据及作业等数据将全部删

除！！！ 



 

10. 班级学生管理 

每一门课程可以有多个学期多个班级的课。 

在此管理每门课的各个班级和选学学生信息 

 

修改班级： 

可以修改班级名称，添加班长的姓名和电话，方便以后联系。 

 



 

导入学生名单 

学生数据每学期开学系统自动导入， 

也可以自行导入选修此门课程的学生信息（学号、姓名为一行，其间用空格隔开），参照说

明导入即可。学生退课删除即可。 

 

11. 个人中心 

显示教师的统计信息数据和课表 



 

12. 帮助文档 

主页最下面提供了用户手册、视频帮助、使用帮助，敬请你浏览！ 

视频帮助时长大约 10 分钟，请你耐心观看，谢谢！ 


